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Die Bewerbungen fir ein LWB-Stipendium erfolgen online mit Hilfe des Bewerbungssystems
,Zengine“. Damit Sie dieses neue System mdglichst problemlos benutzen kénnen, haben wir
die folgende Orientierungshilfe ausgearbeitet, die Sie durch die einzelnen Schritte der
Bewerbung begleitet. Bitte lesen Sie diese Anweisungen sorgfaltig durch und befolgen Sie
diese Hinweise, wenn Sie zum ersten Mal in dem System navigieren. Falls Sie Fragen
haben, stehen wir jederzeit zu Ihrer Verfugung.

Einloggen fur Einzel- oder Gruppenbewerbungen

¢ Wenn Sie die Anleitung und Fragen auf Deutsch lesen mdéchten, wéhlen Sie lhre
Sprache, indem Sie auf den Globus (oben rechts) klicken.

48,
] 4

French l
S|gn |n German

Portuguese

Email Spanish

e Zum Einloggen klicken Sie auf den Link des LWB-Stipendienportals, den Sie von
Ihrer Kirche erhalten haben, und folgen den Login-Anweisungen auf der linken Seite.

e Beim ersten Mal missen Sie ein neues Konto einrichten. Daflr klicken Sie auf ,Sign
Up“ (Konto erstellen). Wenn Sie bereits ein Konto haben, geben Sie bitte Ihre E-Mail
und lhr Passwort ein und klicken auf ,Log In“ (Einloggen).



Anleitung zur Anmeldung/Anmeldung EinloQgen

Email
Fiir neue Benutzer:

Beim Klicken Anmeldung , werden Sie aufgefordert

Ihre E-Mail-Adresse einzugeben und ein Passwort zu Passwort
erstellen Nachdem Sie |hr Passwort gewahlt haben,

wird |hr Konto erstellt und Sie erhalten Zugang zum

Portal. X
Einloggen Passwort vergessen?

Fiir wiederkehrende Benutzer:

@

Melden Sie sich beim Portal mit der E-Mail-Adresse Brauche ein Konto?
und dem Passwort an, das Sie bei der urspringlichen
Anmeldung fur das Portal erstellt haben Wenn Sie |hr Anmeldung

Passwort vergessen haben, klicken Sie auf "
Passwort vergessen? “ und befolgen Sie die
Anweisungen, um |hr Passwort zurlickzusetzen.

Profil

¢ Nach dem Login kénnen sie das Profilformular in der gewlinschten Sprache
(Englisch, Franzdsisch oder Spanisch) ausfillen.

e Zu Beginn klicken Sie auf ,,+Create a Profile to Get Started“ (Ein Profil erstellen
und beginnen). Sie kdnnen lhr Profil jederzeit anpassen, indem Sie auf ,Edit*
(Bearbeiten) klicken. Sie kénnen lhr Profil jederzeit ansehen, indem Sie auf ,View'
(Ansicht) klicken.

¢ Sie kdnnen erst weitergehen, wenn Sie Ihr Profil vollstindig ausgefullt haben.

Startseite Willkommen, dsaussay+1@gmail.com & German @

bitte klicken "+Erstellen Sie ein Profil, um loszulegen" beginnen. Sie kénnen |hr Profil jederzeit bearbeiten, indem Sie auf "Bearbeiten” klicken. Sie kénnen |hr Profil
jederzeit anzeigen, indem Sie auf "Anzeigen" klicken.

Sie knnen nicht fortfahren, bis Sie |hr Profil ausgefiillt haben

Erstellen Sie ein Profil, um loszulegen _

e Dann erscheint die folgende Seite. Fullen Sie das Formular aus und klicken Sie auf
,Create Profile” (Profil erstellen).



P rOfl | v Entwurf speichem Profil erstellen

Vorname *

Familienname, Nachname *
Email *

Adresse *

Ursprungsland *

Name der unterstiitzenden Kirche ~

e Sie mussen alle Felder ausfillen, bevor Sie zum Bewerbungsformular gehen
kénnen. Das Profil kann jederzeit angepasst werden, indem Sie auf der Homepage
auf ,Edit* (Bearbeiten) klicken (siehe unten).

Startseite Willkommen, dsaussay+1@gmail.com o German @

bitte klicken "+Erstellen Sie ein Profil, um loszulegen™ beginnen. Sie kénnen Ihr Profil jederzeit bearbeiten, indem Sie auf "Bearbeiten” klicken. Sie kénnen lhr Profil
Jederzelt anzeigen, indem Sie auf "Anzeigen” klicken.

Sie konnen nicht fortfahren, bis Sie Ihr Profil ausgefullt haben

Profil vollstandig Bearbeiten

Bewerbung

e Nach Erstellung des Profils kann der/die Bewerber/in ein Bewerbungsformular in
einer der drei mdglichen Sprachen (Englisch, Franzdsisch oder Spanisch) ausfillen.

e Klicken Sie zuerst auf ,,+Get Started* (Beginnen) unten auf der Homepage.

¢ Wenn Sie auf die Homepage zurlickkehren, kénnen Sie anhand des farbigen Status-
Balkens unterhalb der Schaltflache ,Submission® (Einreichen) den Fortschritt lhrer
Bewerbung erkennen.

o Wenn der Balken grau ist, wird Ihre Bewerbung geprift und Sie missen
nichts unternehmen.

o Wenn der Balken blau ist, fehlt noch etwas. Klicken Sie auf ,Submission®
(Einreichen), um die Bewerbung weiter zu bearbeiten.

o Wenn der Balken rot ist, gibt es einen Fehler. Bitte setzen Sie sich mit dem
Administrator dieses Programmes in Verbindung (LWB-
Stipendienprogramm).



Um zu beginnen, klicken Sie auf "+Erste Schritte” unten Wenn Sie auf diese Homepage zuriickkehren, kénnen Sie den Status |hrer Einreichung anhand der farbigen
Statusleiste unter der Einreichungskarte sehen

« Wenn die Statusleiste grau |, lhre Einreichung wird tberprift und es massen keine Manahmen ergrifien werden
« Wenn die Statusleiste Blau , es ist eine Aktion erforderlich. Klicken Sie zum Vervollstandigen auf die Einreichungskarte _

« Wenn die Statusleiste rot | es gibt einen Fehler. Bitte wenden Sie sich an den Administrator dieses Programms

b m——

Loslegen

e Wenn Sie auf den Status-Balken klicken, sehen Sie die Homepage und lhren
Namen. Es erscheint folgende Anweisung:
o Der zuletzt erledigte Schritt erscheint immer als Erstes. Sie kénnen die
vorherigen Schritte ansehen, indem Sie auf die Schaltflache ,View* (Ansicht)

klicken.
Startseite > Ohne Titel Willkommen, dsaussay+1@gmail. com - German @
H Sortieren nach: | Vom Neuesten zum Altesten v
Ohne Titel | '

Die neuesten Schritte stehen immer an erster Stelle. Sie konnen lhre vorherigen Schritte anzeigen, indem Sie auf die Schaltflache "Anzeigen” klicken

e Im Bewerbungsfeld erscheint die folgende Anweisung:

o Der fettgeschriebene Text zeigt an, wie viele Tage bis zum
Bewerbungsschluss fehlen.

o Wenn Sie noch nicht begonnen haben, klicken Sie bitte rechts auf das Feld
,Edit/ Open* (Bearbeiten/Offnen).

o Wenn Sie bereits begonnen haben, klicken Sie bitte ebenfalls rechts auf das
Feld ,Edit/ Open®, um fortzufahren.

o Der Schritt wird angezeigt als ,,Action Required (MalRhahmen notwendig).

B Anwendung

Wenn jeder Schritt in dieser Einreichung abgeschlossen ist, wird die Schaltflache "Senden” rechts gran und
anklickbar.

Die Einreichung ist erst volistandig eingereicht, wenn Sie auf die grine Schaltflache "Senden” klicken
Sobald Sie auf "Senden" klicken, kann die Einreichung nicht mehr bearbeitet werden

Anwendung Handlung erforderlich W

Falls Sie noch nicht gestartet sind, klicken Sie bitte rechts auf die Schaltflache "Bearbeiten”.
Wenn Sie bereits begonnen haben, klicken Sie bitte rechts auf die Schaliflache "Bearbeiten”, um I
fortzufahren

Wenn Sie fertig sind und sie ansehen oder ausdrucken mochten, klicken Sie bitte rechts auf die
Schaltflache "Anzeigen”

e Beim Einreichen der Bewerbung steht:



o Wenn alle Schritte in dieser Bewerbung abgeschlossen sind, wird die
Schaltflache ,Submit* (Einreichen) griin und Sie kdnnen sie anklicken

o Die Bewerbung wird erst abgeschickt, wenn Sie die griine Schaltflache
~oubmit“ (Einreichen) angeklickt haben. Sobald Sie ,Submit* (Einreichen)
angeklickt haben, kann Ihre Bewerbung nicht mehr geéndert werden.

o Wenn Sie alle Schritte abgeschlossen haben, steht nicht mehr ,Action
Required (MalRnahmen notwendig), sondern ,Complete” (Vollstandig). Die
Schaltflache ,Submit* (Einreichen) wird griin und Sie kénnen die Bewerbung
nun abschicken.

Wenn jeder Schritt in dieser Einreichung abgeschlossen ist, wird die Schaltflache "Senden” rechts grin und
anklickbar. J

Die Einreichung ist erst vollstandig eingereicht, wenn Sie auf die grine Schaltflache "Senden” klicken
Sobald Sie auf "Senden" klicken, kann die Einreichung nicht mehr bearbeitet werden

Anwendung ollstandig Bearbeiten
Falls Sie noch nicht gestartet sind, klicken Sie bitte rechts auf die Schaltflache "Bearbeiten™ I

Wenn Sie bereits begonnen haben, klicken Sie bitte rechts auf die Schaltflache "Bearbeiten”, um
fortzufahren.

Wenn Sie fertig sind und sie ansehen oder ausdrucken méchten, klicken Sie bitte rechts auf die
Schaltflache "Anzeigen”

¢ Beim Bewerbungsfeld steht Folgendes:

o Bitte fillen Sie alle notwendigen Felder aus.

o Sie kdnnen das Formular als Entwurf speichern und spater daran
weiterarbeiten, indem Sie auf ,Save Draft“ (Entwurf speichern) unten auf der
Seite klicken.

o Wenn Sie bereit sind, diesen Schritt zu speichern, klicken Sie bitte auf die
blaue Schaltflache ,Save“ (Speichern) unten auf der Seite.

Startseite > Ohne Tite/ > Anwendung Willkommen, dsaussay+1@gmailcom  #  Gemman @

Anwen d un g - Entwurf speichern Als abgeschlossen markieren Schiiefien

Bitte filllen Sie alle Pflichifelder aus
Sie kdnnen als Entwurf speichern und spater zum Abschluss zuriickkehren, indem Sie unten auf der Seite auf "Entwurf speichern” klicken

Wenn Sie diesen Schritt absenden machten, klicken Sie unten auf der Seite auf die blaue Schaltflache "Speichern”

e Sie sollten das Formular in der vorgesehenen Reihenfolge ausftillen, da sich
manche Fragen aufeinander beziehen.

¢ Nachdem Sie das Formular ausgefillt und eingereicht haben, erhalten Sie eine
Meldung per E-Mail.

e Es erscheint die folgende Seite. Zu diesem Zeitpunkt kénnen Sie lhre
Projektbewerbung noch andern. Um Ihre Bewerbung zu andern, klicken Sie auf ,Edit*
(Bearbeiten).

e Wenn Sie Ihr Bewerbungsformular ausgefiillt haben, klicken sie auf die griine
Schaltflache ,Submit® (Einreichen). Wenn die Schaltflache ,Submit® (Einreichen) grau
ist, bedeutet es, dass Sie die Bewerbung noch nicht als abgeschlossen markiert



haben. Gehen Sie zurlick zum Formular und klicken Sie auf ,Mark Complete” (Als
vollstandig markiert).

e Wenn Sie fertig sind und Ihr Formular ansehen oder drucken mochten, klicken Sie
rechts auf ,View" (Ansicht).

B Anwendung Dies wurde eingereicht.

Vielen Dank fur die Ubermittlung

Ihre Einreichung wird jetzt uberpruft und Sie werden kontaktiert, falls weitere Informationen srforderlich sind

Anwendung Sicht
Falls Sie noch nicht gestartet sind, klicken Sie bitte rechts auf die Schaltflache "Bearbeiten”
Wenn Sie bereits begonnen haben, klicken Sie bitte rechts auf die Schaltflache "Bearbeiten”, um J

fortzufahren

Wenn Sie fertig sind und sie ansehen oder ausdrucken méchten, klicken Sie bitte rechts auf die
Schaltflache "Anzeigen”

Empfehlung: Bitte lesen Sie zuerst das gesamte Formular durch, bevor Sie mit dem
Ausfillen beginnen. Es gibt viele Anforderungen an eine vollstdndige Bewerbung
(Dokumente, die Sie hochladen missen). Es hilft Innen, das gesamte Formular vor Beginn
durchzulesen, damit sie alles rechtzeitig vor Ablauf der Frist organisieren kénnen.

Bereiten Sie rechtzeitig alle nétigen Dokumente vor: Sie missen zusatzliche Dokumente
hochladen und Dokumente fiir andere Personen herunterladen, die diese fir Sie einreichen
mussen. Wahrscheinlich benétigen Sie Dokumente wie Transkripte,
Zulassungsbestatigungen der Universitat, Zertifikate etc. Planen Sie voraus, damit diese
Dokumente vollstéandig sind und uns vor Ende der Bewerbungsfrist zugeschickt werden.

Sie kdnnen die untenstehende Bewerbung auf Englisch, Franzésisch, Deutsch oder
Spanisch ausfillen.

Allgemeine und personliche Informationen

Waéhlen Sie alle relevanten Antworten: Region, Land und Kirche.
»Who are you applying for?” (Fir wen schreiben Sie die Bewerbung?)
o Wenn Sie sich als Einzelperson bewerben, wahlen Sie ,Individual®
(Einzelperson).
o Wenn Sie sich im Auftrag einer Gruppe bewerben, wahlen Sie ,,Group®

(Gruppe).



Allgemeine Informationen

Region *
Ursprungsland *

Name der unterstiitzenden Kirche ~

Fiir wen bewerben Sie sich? * _

Bitte tragen Sie alle relevanten Informationen ein. Es werden nur vollstandige Bewerbungen akzeptiert

Einzelbewerbung far LWB-Stipendium

o Wenn Sie ,Individual® (Einzelperson) auswahlen, erscheinen die folgenden Fragen zu
personenbezogenen Angaben. Bitte fiillen Sie den Namen des Bewerbers/der
Bewerberin aus, indem Sie erst den Vornamen und dann den Nachnamen schreiben.

Fiir wen bewerben Sie sich? *

Individuell A

Individuelle Bewerbung ftir ein LWB-Stipendium —

Bitte tragen Sie alle relevanten Informationen ein. Es werden nur vollstandige Bewerbungen akzeptiert

Vollstandiger Name

Bitte schreiben Sie zuerst den Yomamen und schreiben Sie nur den ersten Buchstaben des Wortes grof
Titel

Vorname *

Nur den ersten Buchstaben des Wortes grof schreiben

Familienname, Nachname *
Nur den ersten Buchstaben des Worles grolt schreiben

o Neben dem Namen werden Sie auch gebeten, weitere persénliche Fragen (Geschlecht,
Zivilstand etc.) und Fragen zu lhrer jetzigen Position zu beantworten.

- Geben Sie Ihre jetzige Stelle und Position an, insbesondere wenn sie fir den
Ausbildungsbereich relevant sind, den Sie vorschlagen. Wenn Sie umfangreiche
Arbeitserfahrungen haben, kdnnen Sie Ihren Lebenslauf am Ende des Formulars
hochladen.



Geschlecht *
O Mannlich
O Weiblich

Geburtsdatum *
Geburtsort *
Staatsangehdorigkeit ~
Aktueller Beruf

Familienstand *
O Einzel

O Verheiratet
O Geschisden
O Verwitwet

¢ Kontaktangaben
- Adresse: Hier sollten Sie lhre Adresse angeben, an die ein Brief geschickt werden
kann.
- Telefonnummer: Bitte geben Sie die Landervorwahl, Vorwahl und Telefonnummer
an.

Kontaktdetails

Postadresse ~

Hausnummer und Strale oder Postfach Kasten

Postleitzahl *
Ursprungsland *
Telefonnummer *

Email *

e Bildungsstand
Ihr hdchster Studienabschluss: Wahlen Sie den hochsten Abschluss, den Sie

erreicht haben.
Studieneinrichtung: Nennen Sie Namen, Ort und Land.

Bildungshintergrund

Ihr hochstes akademisches Niveau
Studienprogramm

Studieneinrichtung

e Sprachkenntnisse



Geben Sie die Sprachen, die Sie sprechen, mit dem jeweiligen Niveau an. In die erste

Box schreiben Sie bitte Ihre Muttersprache.

Engagement in der Kirche und Motivation

- Das ist ein wichtiger Teil Ihrer Bewerbung! Bei der ersten Frage geht es um Ihr
jetziges Engagement in der Kirche und der Gesellschaft, bei der Zweiten um lhre
Plane fur die Zukunft.

Informationen zur vorgeschlagenen Ausbildung/zum vorgeschlagenen
Studium

Vorgeschlagenes Ausbildungs-/Studienprogramm

- Studien-/Ausbildungsbereich: Geben Sie den genauen Namen lhres
vorgeschlagenen Studienprogramms an. Wenn Sie sich fur ein Kurzzeitstipendium
bewerben, nennen Sie den Namen des vorgeschlagenen Ausbildungskurses,
Austauschprogramms oder Forschungsprojektes.

- Studien-/Ausbildungsort: Wenn Sie noch nicht fur ein Studium oder eine Ausbildung
zugelassen wurden, geben Sie den Namen und Ort Ihrer Wunscheinrichtung an.
Falls Sie dort nicht zugelassen werden, nachdem Sie das Stipendium erhalten
haben, kbnnen Sie die Einrichtung problemlos andern, solange der Studien-
/Ausbildungsbereich gleich oder &hnlich ist. Falls Sie bereits flr ein Studium oder
eine Ausbildung zugelassen wurden, laden Sie bitte eine Kopie der offiziellen
Bestatigung am Ende des Formulars hoch.

Vorgeschlagenes Ausbildungs-/ Studienprogramm

Studienbereich/Ausbildung *
O Theologie

O Diakonie/Entwicklung
Studien-/Ausbildungsniveau *

O Bachelor-Abschluss

O Master-Studium

O PhD

O Sonstiges (Textfeld zum Ausfillen.)

Studienrichtung/Ausbildung *

Name und Studien-/Ausbildungsort *

Beginn und geplantes Ende des Studiums: Geben Sie den ersten und voraussichtlich
letzten Tag lhres Studiums an. Diese Informationen finden Sie im Zulassungsbescheid
oder bei der Universitatsverwaltung. Falls Sie noch nicht zugelassen wurden, geben Sie
bitte die geplanten Daten an.

Lange der bendtigen Unterstiitzung: Geben Sie an, wie lange Sie Unterstlitzung vom
LWB erhalten méchten. Nennen Sie die Anzahl der Jahre, Monate und/oder Wochen.



Startdatum ~
Voraussichtliches Enddatum *

Dauer der benétigten Unterstitzung *

ZB. 4 Wochen, 6 Monate, 1 Jahr, 1,5 Jahre, 2 Jahre usw

o Kosten des vorgeschlagenen Studiums/Ausbildungsprogramms

- Es st sehr wichtig, diesen Teil der Bewerbung vollstandig auszuftillen! Sie sind daftr
verantwortlich, einen korrekten Budgetvorschlag einzureichen. Falls Sie
Unterstltzung dabei benotigen, fragen Sie lhre Kirche. Der LWB kann nach
Annahme |hrer Bewerbung Anpassungen am Budget vornehmen.

- Bitte laden Sie das individuelle Budgetformular tiber den Link herunter, fiillen es
vollstandig aus und laden es als Ihren Budgetvorschlag hoch.

- Bitte notieren Sie hier die Gesamtsumme der LWB-Unterstiitzung geman lhrem
Budgetformular.

Kosten des geplanten Studien-/Ausbildungsprogramms
Individuelles Bu

Gruppenbudgetblatt

Vorgeschlagenes Budget ™
Bitte laden Sie das vorgeschlagene Budgetblatt herunter, fillen Sie die Details aus und laden Sie es hier hoch
=+ Wahlen Sie eine Datei aus o
Gesamtbetrag der LWB-Finanzhilfe (bitte entnehmen Sie dies dem vorgeschlagenen Budgetbogen) *
€

Geben Sie einen beim LWB angeforderten Betrag in Euro an

e Beim Budgetformular:
Wenn Sie sich um ein regulares Stipendium bewerben, fihren Sie alle geplanten Gebiihren
und Kosten fur jedes Jahr auf. Wenn Sie sich um ein Kurzzeitstipendium fir einen
Ausbildungskurs, einen Workshop, ein Austauschprogramm oder ein Forschungsprojekt
bewerben, fihren Sie alle geplanten Kosten fir die gesamte Ausbildung auf (unabhéngig
davon, ob die vorgeschlagene Ausbildung nur wenige Wochen oder die gesamten 6 Monate
dauert).

Die Ausbildungsgebiihr und andere studienbezogenen Kosten wie Prifungsgebiihren,
Internet und Bibliotheksgeblhren sollten aus der offiziellen Gebuhrentabelle der Einrichtung
entnommen werden, die der Bewerbung beigefligt werden muss. Wenn Sie sich um ein
Kurzzeitstipendium bewerben, geben Sie bitte die vollstandigen Programmkosten an und
hangen Sie unterstlitzende Dokumente der vorgeschlagenen Institution oder Organisation
an.

- Weitere studienbezogene Kosten: Der LWB bezahlt dem Kontext angemessene
Unterhaltskosten. Dazu gehéren Kosten fir Unterkunft, Verpflegung, lokale Transportkosten
und internationale Reisen (falls Sie im Ausland studieren méchten) sowie personliche
Ausgaben. Wenn der/die Stipendiat/in auf dem Campus wohnt, deckt der LWB die Kosten,
die in der offiziellen Geblhrentabelle der Studien- oder Ausbildungseinrichtung angegeben
werden. Falls die Unterhaltskosten nicht in der offiziellen Gebuhrentabelle aufgefihrt
werden, muss die Kirche eine jahrliche Kostenaufstellung fiir den Kandidaten/die Kandidatin
beifiigen. Diese Kostenaufstellung muss von der Kirche bestétigt werden, um



sicherzustellen, dass die aufgefiihrten Kosten den tatsédchlichen Lebenshaltungskosten im
jeweiligen Land entsprechen.

e Flhren Sie alle geplanten Kosten im Zusammenhang mit dem Studium auf, ohne
maogliche Beitrdge von Ihrer Kirche oder Ihnen selbst einzurechnen.

e - Geben Sie an, wie viel Ihre Kirche zu den Kosten des vorgeschlagenen Studiums
oder der Ausbildung beitragen kann.

e - Geben Sie an, wie viel Sie personlich (méglicherweise mit Unterstiitzung lhrer
Eltern oder Ehepartners/Ehepartnerin) zu den Kosten des vorgeschlagenen
Studiums oder der Ausbildung beitragen kdnnen.

Overview of Budget Breakdown

Scholarship duration:
Total requested amount in EUR:

¢ Finanzielle Situation des Bewerbers/der Bewerberin

- Falls Sie sich um ein Stipendium bei einer anderen Organisation bewerben, miissen
Sie den LWB Uber den Status dieser Bewerbung informieren. Doppelte

Unterstlitzung ist nicht erlaubt.
- Leistet Ihre Kirche eine jahrliche Unterstitzung fur Ihr Studium/lhre Ausbildung? Bitte

fragen Sie bei lhrer Kirche nach, damit Sie den mdglichen Betrag in Ihr Budget
aufnehmen kénnen (bei einer positiven Antwort).

e Erklarung

- Lesen Sie die Erklarung genau durch und bestétigen Sie diese.

Hochladen der ndtigen Dokumente (durch den Bewerber/die Bewerberin)

¢ Die folgenden Dokumente mussen hochgeladen werden:
o Kopie des Passes, des Personalausweises oder der Geburtsurkunde
o Kopie der letzten Zeugnisse (z.B. Abiturzeugnis fiir Bachelor-Bewerber/innen,
Bachelor-Zeugnis fur Master-Bewerber/innen etc.).
o Offizielle Gebuhrentabelle der vorgeschlagenen Studieneinrichtung
o Budgetaufstellung mit zusatzlichen zu erwartenden Kosten (von der Kirche
bestatigt)
e Falls Sie von lhrer Studien- oder Ausbildungseinrichtung zugelassen wurden, missen
Sie das folgende Dokument hochladen:
o Zulassungsbestatigung der vorgeschlagenen Studien-/Ausbildungseinrichtung
¢ Sie kdnnen weitere Dokumente wie Lebenslauf, Empfehlungsschreiben, zusatzliche
Zertifikate, zusatzliche Informationen zum vorgeschlagenen Studien-
/Ausbildungsprogramm etc. hochladen.

Gruppenbewerbung fur LWB-Stipendium



o Wenn Sie ‘Group’ (Gruppe) auswabhlen, flllt nur ein Mitglied der Gruppe das Formular
aus

Fiir wen bewerben Sie sich? *

Gruppe

Gruppenantrag flr ein LWB-Stipendium—

Bitte tragen Sie alle relevanten Informationen ein. Es werden nur vollstandige Bewerbungen akzeptiert.

Gruppeninformationen

Name der Gruppe

Geben Sie den Namen nach Niveau und Studienrichtung an: z.8. Master in Theologie, Bachelor in Krankenpflege etc.

Anzahl der Gruppenmitglieder *
Anzahl mannlicher Mitglieder *

Anzahl der weiblichen Mitglieder *

e Beiden personenbezogenen Informationen machen Sie bitte Angaben zu allen
Bewerber/innen, indem Sie das Formular Uber den Link herunterladen, ausfillen und
wieder hochladen.

Persdonliche Informationen

Personenbezogene Daten von Gruppenkandidaten _

Persodnliche Daten aller Kandidaten *
Bitte laden Sie das Blatt iber den obigen Link herunter, fillen Sie es aus und laden Sie es hier hoch.

+ Wahlen Sie eine Datei aus Q

e Das Formular ,Personal Information of Candidates* (Personenbezogene Angaben der
Bewerber/innen) muss ausgefiillt werden.

Personal Information of Candid
4] 5]

Gender

Birthdate

Marital Status

Profession

o FUr das vorgeschlagene Studium/Ausbildungsprogramm sollte es fir die ganze Gruppe
ausgefullt werden.




Vorgeschlagenes Ausbildungs-/ Studienprogramm

Studienbereich/Ausbildung *
O Theologie

O Diakonie/Entwicklung
Studien-/Ausbildungsniveau *

O Bachelor-Abschluss

O Master-Studium

O PhD

O Sonstiges (Textfeld zum Ausfillen.)

Studienrichtung/Ausbildung *

Name und Studien-/Ausbildungsort *

Beginn und geplantes Ende des Studiums: Geben Sie den ersten und den
voraussichtlich letzten Tag des Gruppenstudiums an. Diese Informationen finden Sie im
Zulassungsbescheid oder bei der Universitatsverwaltung. Falls Sie noch nicht
zugelassen wurden, geben Sie bitte die geplanten Daten an.

Lange der bendtigten Unterstiitzung: Geben Sie an, wie lange lhre Gruppe
Unterstiitzung vom LWB erhalten méchte. Nennen Sie die Anzahl der Jahre, Monate
und/oder Wochen.

Startdatum *
Voraussichtliches Enddatum *

Dauer der benétigten Unterstiitzung *

Z B. 4 Wochen, 6 Monate, 1 Jahr, 1,5 Jahre, 2 Jahre usw.

Kosten des vorgeschlagenen Studiums/Ausbildungsprogramms

- Esist sehr wichtig, diesen Teil der Bewerbung vollstdndig auszufillen! Bitte reichen
Sie einen korrekten Budgetvorschlag ein. Falls Sie Unterstiitzung dabei benétigen,
fragen Sie Ihre Kirche. Der LWB kann nach lhrer erfolgreichen Bewerbung
Anpassungen am Budget vornehmen.

- Bitte laden Sie das Budgetformular fiir Gruppen Uber den Link herunter, fullen es
vollstdndig aus und laden es als Ihren Budgetvorschlag hoch.

- Bitte notieren Sie hier die Gesamtsumme der LWB-Unterstitzung gemal IThrem
Budgetformular.

Kosten des geplanten Studien-/Ausbildungsprogramms
Individuelles Budgetblatt

Gruppenbudgetblatt —

Vorgeschlagenes Budget *
Bitte laden Sie das vorgeschlagene Budgetblatt herunter, filllen Sie die Details aus und laden Sie es hier hoch

4 Wahlen Sie eine Datei aus [2)

Gesamtbetrag der LWB-Finanzhilfe (bitte entnehmen Sie dies dem vorgeschlagenen Budgetbogen) *
€

Geben Sie einen beim LWB angeforderien Betrag in Euro an



e Beim Budgetformular:

- Wenn Sie sich um ein regulares Stipendium bewerben, fiihren Sie alle geplanten
Gebihren und Kosten fiir jedes Jahr auf. Wenn Sie sich um ein Kurzzeitstipendium
fur einen Ausbildungskurs, einen Workshop, ein Austauschprogramm oder ein
Forschungsprojekt bewerben, fiilhren Sie alle geplanten Kosten fiir die gesamte
Ausbildung auf (unabhangig davon, ob die vorgeschlagene Ausbildung nur wenige
Wochen oder die gesamten 6 Monate dauert).

- Die Ausbildungsgebihr und andere studienbezogene Kosten wie Prufungsgebthren,
Internet und Bibliotheksgebiihren sollten aus der offiziellen Gebuhrentabelle der
Institution genommen werden, die der Bewerbung beigefligt werden muss. Wenn Sie
sich um ein Kurzzeitstipendium bewerben, geben Sie bitte die vollstandigen
Programmkosten an und h&ngen Sie unterstitzende Dokumente der
vorgeschlagenen Institution oder Organisation an.

- Weitere studienbezogene Kosten: Der LWB bezahlt dem Kontext angemessene
Unterhaltskosten. Dazu gehdren Kosten fur Unterkunft, Verpflegung, lokale
Transportkosten und internationale Reisen (falls Sie im Ausland studieren méchten)
sowie persdnliche Ausgaben. Wenn der/die Stipendiat/in auf dem Campus wohnt,
deckt der LWB die Kosten, die in der offiziellen Gebihrentabelle der Studien- oder
Ausbildungseinrichtung angegeben werden. Falls die Unterhaltskosten nicht in der
offiziellen Gebuhrentabelle aufgefiihrt werden, muss die Kirche eine jahrliche
Kostenaufstellung fur den Kandidaten/die Kandidatin beifligen. Diese
Kostenaufstellung muss von der Kirche bestétigt werden, um sicherzustellen, dass
die aufgefuihrten Kosten den tatsachlichen Lebenshaltungskosten im jeweiligen Land
entsprechen.

- Fuhren Sie alle geplanten Kosten im Zusammenhang mit dem Studium auf, ohne
maogliche Beitrdge von Ihrer Kirche oder Ihnen selbst einzurechnen.

- Geben Sie an, wie viel Ihre Kirche zu den Kosten des vorgeschlagenen Studiums
oder der Ausbildung beitragen kann.

- Geben Sie an, wie viel Sie personlich (mdglicherweise mit Unterstiitzung Ihrer Eltern
oder Ehepartners/Ehepartnerin) zu den Kosten des vorgeschlagenen Studiums oder
der Ausbildung beitragen kdnnen.

Overview of Budget Breakdown

-

Only fill in the blue fields!

Scholarship duration:
Total requested amount in EUR:

¢ Finanzielle Situation des Bewerbers/der Bewerberin

- Falls Sie sich um ein Stipendium bei einer anderen Organisation bewerben, missen
Sie den LWB uber den Status dieser Bewerbung informieren. Doppelte
Unterstiitzung ist nicht erlaubt.

- Leistet Ihre Kirche eine jahrliche Unterstitzung fir lhr Studium/lhre Ausbildung?
Bitte fragen Sie bei lhrer Kirche nach, damit Sie den mdglichen Betrag in Ihr Budget
aufnehmen kénnen (bei einer positiven Antwort).

e Erklarung

— Lesen Sie die Erklarung genau durch und bestatigen Sie diese.



Hochladen der ndtigen Dokumente (durch den Bewerber/die Bewerberin)

Die folgenden Dokumente missen hochgeladen werden:
Kopie des Passes, des Personalausweises oder der Geburtsurkunde

o Kopie der letzten Zeugnisse (z.B. Abiturzeugnis fiir Bachelor-Bewerber/innen, Bachelor-
Zeugnis fur Master-Bewerber/innen etc.).
Offizielle Gebuhrentabelle der vorgeschlagenen Studieneinrichtung
Budgetaufstellung mit zusatzlichen zu erwartenden Kosten (von der Kirche bestatigt)

e Falls Sie von Ihrer Studien- oder Ausbildungseinrichtung zugelassen wurden, missen
Sie das folgende Dokument hochladen:

e Zulassungsbestétigung der vorgeschlagenen Studien-/Ausbildungseinrichtung

¢ Sie kdnnen weitere Dokumente wie Lebenslauf, Empfehlungsschreiben, zusatzliche
Zertifikate, zusatzliche Informationen zum vorgeschlagenen Studien-
/Ausbildungsprogramm etc. hochladen.

Uberpriufung durch die Kirche

Nach Einreichung einer Bewerbung wird ein/e Vertreter/in der Kirche tber die Einreichung
informiert. Der/die Vertreter/in, der/die als Uberprifer/in der Kirche ausgewahit wird,
uberpruft die Bewerbungen seiner/ihrer Kirche und fillt die Formulare fiir die Uberprifung
aus.

Der/die Uberprifer/in erhalt einen Link per E-Mail. Mit Anklicken des Links gelangt man auf
die Seite und erhalt die folgenden Anweisungen:

FlUr neue Nutzer/innen:

Bitte geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und wir Uberprifen, ob Sie in unserem System
registriert sind. Falls Ihre E-Mail bereits in unserem System vorhanden ist, erhalten Sie eine
Bestatigungsmail an die angegebene Adresse. Falls Ihre E-Mail nicht in unserem System
gespeichert ist oder Sie keine Bestatigungsmail erhalten, kontaktieren Sie bitte lhren
Administrator.

Nach Bestéatigung lhrer E-Mail kommen Sie zum Feld ,Sign Up“ (Konto erstellen), wo Sie ein
Passwort wahlen kénnen, um ein Konto zu erstellen. Sobald Sie ein Passwort gewahit
haben, wird lhr Konto erstellt, und Sie erhalten Zugang zu dem Portal.

Fir wiederkehrende Nutzer/innen:

Bitte geben Sie rechts ihre E-Mail-Adresse ein und wir Uberprifen, ob Sie bei uns im System
registriert sind. Wenn wir Sie finden, kénnen Sie lhr Passwort eingeben und erhalten so
Zugang zum Portal.



Anleitung zur Anmeldung/Anmeldung Willkommen!

Um diesen Prozess zu starten, geben Sie bitte fir neue und wisderkenrende Benutzer unten

Fiir neue Benutzer: Ihre E-Mail-Adresse ein.
Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein und wir uberprifen, Email _
ob Sie in unserem System sind. Wenn Ihre E-Mail Tell

unseres Systems ist, wird eine Bestatigung an diese
Adresse gesendet. Wenn fhre E-Mail nicht in unserem
System ist oder Sie keine Bestatigungs-E-Mail erhalten,

wenden Sie sich bitte an Ihren Administrator. . L . .
Weitermachen Sie haben bereits einen Bestatigungscode?
Nach Bestatigung Ihrer E-Mail werden Sie zum Anmeldung

Bildschirm, auf dem Sie ein Passwort zum Erstellen eines
Kontos auswahlen kénnen. Nachdem Sie Ihr Passwort
gewahlt haben, wird Ihr Konto erstellt und Sie erhalten
Zugang zum Portal.

Fur wiederkehrende Benutzer:

Bitte geben Sie rechts lhre E-Mail-Adresse ein und wir
Uberprufen, ob Sie in unserem System sind. Wenn Sie es
gefunden haben, kénnen Sie Ihr Passwort eingeben und
dann Zugang zum Portal erhalten.

Bei Fragen oder Bedenken wenden Sie sich bitte an Ihren
Administrator. Dankeschdn!

Nachdem Sie lhre E-Mail-Adresse und lhr Passwort angegeben haben, kénnen Sie sich
einloggen.

Email

duangporn saussay@Iutheranworld.org
Passwort

e {'!)

Einloggen C— Haben Sie Problema beim Einloggen?

Nun sehen Sie eine Liste mit Bewerbungen zur Uberpriifung. Klicken Sie auf die blaue
Schaltflache ,Review* (Uberpriifen) und Sie kommen zum Uberpriifungsformular.

1 Auflistung insgesamt Zeigen:  Alle hd

Rezension

M« n » A 1-1ven 1




Wahrend der Uberpriifung wahlen Sie das Dropdown-Menii neben ,,Viewing Form*“
(Formular ansehen), um weitere Informationen zu erhalten. Klicken Sie auf das Dropdown-
Menu neben ,,Form Attachments“ (Formularanhange), um Anhange zu tberprifen. Wenn
Sie auf einen Anhang klicken, erscheint dieser in der Mitte des Bildschirms.

Ansehen: Bewerbung - ALLE

& Form Anhdnge —

=4 Drucken

Bewerbung fiir ein LWB-Stipendium

Nachdem Sie die Anhdnge angeschaut haben, klicken Sie auf die blaue Schaltflache oben
links ,,Listings* (Eintrage).

Einltrage >- <ummm—

Zur PDF-Ansicht wechseln
Ansehen: Bewerbung - ALLE

& Form Anhange « & Drucken + Rlckmeldung

Zum AbschlieBen lhrer Uberpriifung klicken Sie bitte auf ,,#Rank & Endorse* (Einstufen
und Bestétigen) oben rechts.

Eintrédge >-

Zur PDF-Ansicht wechseln G JERIT G L)

Ansehen: Bewerbung - ALLE

4% Form Anhénge = & Drucken

Sie kdnnen alle Felder ausfullen und Prioritaten fur jede Bewerbung angeben. Sie kdnnen
nicht zwei Bewerbungen die gleiche Prioritat geben.



+ RUckmeldung

Mame des Rezensenten

Position des Rezensenten

Prioritit: Priorisieren Sie die Bewerbung/den Kandidaten

Bitte geben Sie in den jeweiligen Feldern Erklarungen zu den Fragen an.



Wie reagiert ein Antrag auf strategische Priorititen und Personalbedarf der
Kirche im Bereich Theologie und/oder Diakonie?

Wie kommt das jeweilige Stipendium der Kirche und den Gemeinden vor Ort
Zugute?

Was ist eine geplante zukiinftige Rolle des/der Kandidaten/s in Kirche
und/oder Gesellschaft nach Abschluss des Studiums? (Bitte liber sehr
alluemeine Beariffe hinaus erklaren.)

Nachdem Sie die Fragen beantwortet haben, laden Sie bitte einen vom Kirchenleiter/von der
Kirchenleiterin unterschriebene Empfehlungsschreiben hoch.

Sie kdnnen lhre Arbeit speichern und spater zuriickkommen, indem Sie auf ,,.Save Draft*
(Entwurf speichern) unten rechts klicken. Wenn Sie sich spéter wieder im Portal einloggen,
erscheinen neben den gespeicherten Entwirfen orange Felder ,,In Progress* (in
Bearbeitung).

Wenn die Uberprifung abgeschlossen ist, klicken Sie bitte auf ,,Submit“ (Einreichen) unten
rechts.

Laden Sie Ihre ausgefillte Kirchenbestatigung hoch. e

<+ Wahlen Sie eine Datei aus (2]

MNah dran Entwurf speichern

Nach der Einreichung konnen Sie auf ,Listings” (Eintrage) klicken, um wieder zur
Uberprifungsliste zu gelangen.



Eintrége >- _ Zur PDF-Ansicht wechseln

Ansehen: Bewerbung - ALLE

& Form Anhange - & Drucken + Rlckmeldung

Bei der Uberpriifungsliste erscheint bei den (iberpriften Bewerbungen ein ,Done“ (Fertig).

1 Auflistung insgesamt Zeigen:  Alle v
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Nach Beendigung der Uberpriifung durch die Kirche wird die Bewerbung intern vom LWB
gepruft. Das Stipendienteam kann die Kirche und/oder die Bewerber/innen nétigenfalls
kontaktieren, um weitere Informationen/Klarstellungen zu erhalten.

Falls Sie Fragen haben oder technische Unterstitzung bendtigen, kontaktieren Sie
uns bitte Gber scholarship@Ilutheranworld.org.



mailto:scholarship@lutheranworld.org
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